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V prípade, že žiadateľom o finančný príspevok je neverejný poskytovateľ sociálnej služby, kliknite na tlačidlo Poskytovateľ 
sociálnej služby. 
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Pri výbere agendy vyberte formulár P01 - Žiadosť o finančný príspevok z rozpočtu ministerstva pre neverejného 
poskytovateľa sociálnej služby. 
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V prípade, že žiadateľom je za verejného poskytovateľa sociálnej služby obec, kliknite na tlačidlo Obec. 
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  Vyberte Žiadosť o finančný príspevok z rozpočtu ministerstva pre verejného poskytovateľa sociálnej služby formulár O06. 
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Vo video návode si ukážeme podávanie žiadosti o finančný príspevok pre neverejného poskytovateľa sociálnej služby. Žiadosť 
o finančný príspevok pre žiadateľa obec sa riadi obdobnými postupmi. 
 
Kliknite na ikonu plus a otvorí sa príslušná agenda. 
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Žiadosť sa podáva samostatne za každý druh a formu sociálnej služby na nasledujúci rozpočtový rok. Termín podávania 
žiadostí je od 1.júla do 31.augusta. 
 
Kliknite na tlačidlo Evidencia žiadostí o FP. 
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Zobrazí sa zoznam žiadostí podaných na nasledujúci rozpočtový rok, takže v zozname môžete vidieť všetky aktuálne podané 
žiadosti. Každá odoslaná žiadosť o finančný príspevok pribudne do tohto zoznamu.  
 
Kliknite na tlačidlo Zaevidovať novú žiadosť. 
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Zobrazí sa zoznam sociálnych služieb, na ktoré možno žiadať o finančný príspevok. 
 
Vyberte sociálnu službu, na ktorú chcete požiadať o finančný príspevok. 
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Zobrazí sa formulár na podanie žiadosti o finančný príspevok. 
 
Údaje v častiach Informácie o poskytovateľovi sociálnej služby a Informácie o sociálnej službe sú automaticky predvyplnené a 
nie je možné ich upravovať. 
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V časti Údaje žiadosti je nutné vyplniť číslo bankového účtu v tvare IBAN. Do žiadosti zadávajte účet, ktorý je založený výlučne 
na vedenie finančného príspevku. 
 

 



IS SOS – ŽIADOSŤ O FINANČNÝ PRÍSPEVOK PRE POSKYTOVATEĽA SOCIÁLNEJ SLUŽBY 

 

11 

 

 

 
 
Údaj Kapacita celkom je predvyplnený z registra sociálnych služieb k aktuálnemu dátumu. Túto hodnotu máte možnosť 
upraviť pokiaľ sa kapacita bude od prvého januára meniť. 
 
Hodnota Žiadaná kapacita je počítaná automaticky ako súčet počtov prijímateľov podľa skupín a stupňa odkázanosti v žiadosti 
o finančný príspevok. 
 
Musí platiť, že Žiadaná kapacita je menšia alebo rovná ako Kapacita celkom. 
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Ďalej je potrebné skontrolovať a doplniť údaje v časti Štruktúra prijímateľov. Rozlišujú sa tri skupiny. 
 
Skupina A - sem patria prijímatelia, s ktorými ku dňu podania žiadosti o finančný príspevok existuje uzatvorená zmluva o 
poskytovaní sociálnej služby s minimálnym dohodnutým časom poskytovania tejto služby tri mesiace. Vo všeobecnosti ide o 
aktuálne platné uzatvorené zmluvy o poskytovaní služby. 
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Skupina B - ide o miesta, na ktorých sa v posledných dvanástich mesiacoch poskytovala sociálna služba aspoň počas troch 
mesiacov. V čase podania žiadosti nie je na tieto miesta uzatvorená zmluva o poskytovaní sociálnej služby, čiže vo väčšine sa 
jedná o zmluvy ukončené v posledných dvanástich mesiacoch. 
 
Ak sa jedná o pobytovú formu sociálnej služby, tak sú pre obidve skupiny počty prijímateľov automaticky predvyplnené podľa 
odoslaných údajov z Hlásení o prijímateľoch sociálnych služieb P03, ktorí nie sú evidovaní ako samoplatcovia. Počty 
prijímateľov sú automaticky vyplnené podľa stupňov odkázanosti z týchto hlásení. V prípade, že nie sú správne, je potrebné 
skontrolovať a opraviť údaje práve v týchto hláseniach. Ak budete údaje v hláseniach upravovať, je potrebné formulár 
žiadosti odstrániť pomocou tlačidla Odstrániť formulár na jeho konci. Následne opravte hlásenia P03 a začnite nanovo 
vypĺňať žiadosť o finančný príspevok. 
 
Ak sa jedná o ambulantnú formu sociálnej služby, je potrebné počet prijímateľov podľa stupňa odkázanosti do skupiny A a B 
vyplniť podľa údajov zapísaných v hláseniach P03. Spôsob výpočtu počtu prijímateľov do jednotlivých stupňov odkázanosti je 
v príkladoch, ktoré sú uvedené v dokumente, ktorý nájdete v odkaze pod odkazom na tento video návod. 
 
https://www.employment.gov.sk/files/sk/rodina-socialna-pomoc/socialne-sluzby/financne-prispevky-z-rozpoctu-mpsvr-
sr/poskytovanie-financnych-prispevkov-podla-zakona-socialnych-sluzbach/postup-pri-podavani-ziadosti/priklady-urcenia-
struktury-ambulantnej-forme-socialnej-sluzby.pdf 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.employment.gov.sk/files/sk/rodina-socialna-pomoc/socialne-sluzby/financne-prispevky-z-rozpoctu-mpsvr-sr/poskytovanie-financnych-prispevkov-podla-zakona-socialnych-sluzbach/postup-pri-podavani-ziadosti/priklady-urcenia-struktury-ambulantnej-forme-socialnej-sluzby.pdf
https://www.employment.gov.sk/files/sk/rodina-socialna-pomoc/socialne-sluzby/financne-prispevky-z-rozpoctu-mpsvr-sr/poskytovanie-financnych-prispevkov-podla-zakona-socialnych-sluzbach/postup-pri-podavani-ziadosti/priklady-urcenia-struktury-ambulantnej-forme-socialnej-sluzby.pdf
https://www.employment.gov.sk/files/sk/rodina-socialna-pomoc/socialne-sluzby/financne-prispevky-z-rozpoctu-mpsvr-sr/poskytovanie-financnych-prispevkov-podla-zakona-socialnych-sluzbach/postup-pri-podavani-ziadosti/priklady-urcenia-struktury-ambulantnej-forme-socialnej-sluzby.pdf
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Skupina C - je to počet prijímateľov, s ktorými poskytovateľ predpokladá uzatvorenie zmluvy o poskytovaní sociálnej služby na 
neobsadených miestach. Tento údaj systém nevypĺňa automaticky ani v prípade pobytovej formy sociálnej služby, je 
potrebné ho zadať. 
 
V prípade, že vypĺňate žiadosť o finančný príspevok pre zariadenie krízovej intervencie, je štruktúra prijímateľov 
jednoduchšia. V tomto prípade sa vypĺňa len počet miest na ktoré žiadate o finančný príspevok. 
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V spodnej časti formulára sa nachádza 5 tlačidiel. 
 
Uložiť k rozpracovaným - obsah vyplneného formulára sa uloží a po jeho opätovnom otvorení je v ňom možné vykonávať 
zmeny. K rozpracovaným formulárom sa dostanete po kliknutí na odkaz Rozpracovaných na obrazovke po výbere agendy. 
Rozpracovaný formulár je možné upravovať do 31. augusta. 
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Odoslať na spracovanie - formulár záväzne odošle žiadosť na spracovanie na Ministerstvo práce, sociálnych vecí a rodiny. 
Údaje v odoslanom formulári už nie je možné meniť, preto pred odoslaním dôrazne odporúčame skontrolovať správnosť 
vyplnených údajov. 
 
Späť do zoznamu - umožňuje vrátenie sa do predchádzajúceho zoznamu bez uloženia vykonaných zmien. 
 
Vytvoriť PDF - systém vygeneruje žiadosť o finančný príspevok, ktorú je možné si vytlačiť alebo skontrolovať na obrazovke. 
Tento dokument je určený výlučne pre potreby poskytovateľa sociálnych služieb alebo obce. Dokument sa nezasiela 
Ministerstvu práce sociálnych vecí a rodiny. 
 
Odstrániť formulár - formulár žiadosti o finančný príspevok sa odstráni so všetkými jeho zmenami, bude potrebné nanovo 
zaevidovať žiadosť o finančný príspevok pre danú sociálnu službu. 
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Po odoslaní žiadosti o finančný príspevok pre danú sociálnu službu sa už v zozname sociálnych služieb, na ktoré je možno 
žiadať príspevok nebude zobrazovať. 
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V pravom hornom rohu obrazovky sa zobrazí oznam o odoslaní formulára. 
 
Po načítaní zoznamu zo servera pomocou odkazu Obnoviť sa sociálna služba, na ktorú ste odoslali žiadosť o finančný 
príspevok nezobrazí. 
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V zozname chýba ID SoS 9999963, to je tá, na ktorú bola odoslaná žiadosť o finančný príspevok. 
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Ak chcete skontrolovať, či bola žiadosť o finančný príspevok odoslaná na Ministerstvo práce, sociálnych vecí a rodiny, tak na 
obrazovke výberu agendy kliknite na odkaz Zobraziť zoznam všetkých formulárov žiadostí. 
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Načítajú sa všetky formuláre žiadostí. Ak je pri odoslanej žiadosti stav spracovaný, žiadosť bola úspešne odoslaná na 
Ministerstvo práce, sociálnych vecí a rodiny. 

 



IS SOS – ŽIADOSŤ O FINANČNÝ PRÍSPEVOK PRE POSKYTOVATEĽA SOCIÁLNEJ SLUŽBY 

 

22 

 

 

 
 
Stav spracovania je možné vidieť aj v päte vygenerovanej žiadosti vo formáte PDF. 
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Odoslaná žiadosť má v päte príznak SPRACOVANÝ. 
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DOPLŇUJÚCE INFORMÁCIE 
 
Pri podávaní žiadosti o finančný príspevok nie je potrebné zasielať prílohy. 
 
V prípade, že ide o poskytovateľa sociálnej služby, ktorý ešte službu neposkytuje, je potrebné priložiť písomné vyjadrenie 
vydané príslušnou obcou alebo vyšším územným celkom o súlade poskytovania sociálnej služby s komunitným plánom 
sociálnych služieb obce, alebo koncepciou rozvoja sociálnych služieb vyššieho územného celku. 
 
Je nutné vyplniť Hlásenia o prijímateľoch sociálnej služby P03 a Hlásenia o zamestnancoch P04. 
 
Rozpracovanú žiadosť je možné upravovať do 31.augusta. 
 
V prípade ambulantnej formy sociálnej služby je pod odkazom na toto video zverejnený odkaz na príklady určenia štruktúry 
prijímateľov sociálnej služby podľa stupňa odkázanosti. 
 
https://www.employment.gov.sk/files/sk/rodina-socialna-pomoc/socialne-sluzby/financne-prispevky-z-rozpoctu-mpsvr-
sr/poskytovanie-financnych-prispevkov-podla-zakona-socialnych-sluzbach/postup-pri-podavani-ziadosti/priklady-urcenia-
struktury-ambulantnej-forme-socialnej-sluzby.pdf 

https://www.employment.gov.sk/files/sk/rodina-socialna-pomoc/socialne-sluzby/financne-prispevky-z-rozpoctu-mpsvr-sr/poskytovanie-financnych-prispevkov-podla-zakona-socialnych-sluzbach/postup-pri-podavani-ziadosti/priklady-urcenia-struktury-ambulantnej-forme-socialnej-sluzby.pdf
https://www.employment.gov.sk/files/sk/rodina-socialna-pomoc/socialne-sluzby/financne-prispevky-z-rozpoctu-mpsvr-sr/poskytovanie-financnych-prispevkov-podla-zakona-socialnych-sluzbach/postup-pri-podavani-ziadosti/priklady-urcenia-struktury-ambulantnej-forme-socialnej-sluzby.pdf
https://www.employment.gov.sk/files/sk/rodina-socialna-pomoc/socialne-sluzby/financne-prispevky-z-rozpoctu-mpsvr-sr/poskytovanie-financnych-prispevkov-podla-zakona-socialnych-sluzbach/postup-pri-podavani-ziadosti/priklady-urcenia-struktury-ambulantnej-forme-socialnej-sluzby.pdf

